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                  29.10.2012 =. 823 №
                           29.10.2012 г. № 823
     +.м.рле хули
        г. Шумерля 

	Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление  информации об организации общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования по основным общеобразовательным программам, а также дополнительного образования в муниципальных бюджетных общеобразовательных учреждениях»


В соответствии с Федеральными законами от 06 октября 2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», решением Собрания депутатов города Шумерля от 27 июля 2012 г. №224 «Об утверждении перечня муниципальных услуг, предоставляемых структурными подразделениями и муниципальными учреждениями», и в целях обеспечения информационной открытости деятельности органов местного самоуправления города Шумерля Администрация города Шумерля П О С Т А Н О В Л Я Е Т:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования по основным общеобразовательным программам, а также дополнительного образования в муниципальных бюджетных общеобразовательных учреждениях» согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации по вопросам социальной политики – начальника отдела образования администрации города Шумерля Л.В. Осипову.
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава администрации







С.Н. Новичков
Сасакина И.В.,
2-03-31
УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации города Шумерля

от 29.10.2012 г. № 823
Административный регламент

по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление  информации об организации общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования по основным общеобразовательным программам, а также дополнительного образования в муниципальных бюджетных общеобразовательных учреждениях»

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования

1.1.1. Предметом регулирования настоящего Административного регламента являются отношения, возникающие между юридическими лицами, физическими лицами (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления)  либо их уполномоченными представителями и администрацией города Шумерля, связанные с предоставлением администрацией города Шумерля муниципальной услуги «Предоставление информации об организации  общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования по основным общеобразовательным программам, а также дополнительного образования в муниципальных бюджетных общеобразовательных учреждениях, расположенных на территории города Шумерля» (далее, соответственно – Административный регламент, муниципальная услуга).

1.1.2. Административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, и определяет правила предоставления муниципальный услуги, в том числе сроки и последовательность административных действий и административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.

1.2.
Наименование муниципальной услуги – Предоставление  информации об организации общедоступного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования по основным общеобразовательным программам, а также дополнительного образования в общеобразовательных учреждениях. 

Исполнение муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 
- Конституцией Российской Федерации (принята на всенародном голосовании 12 декабря 1993 г.);

- Конвенцией о правах ребенка, одобренная Генеральной Ассамблеей ООН 20 ноября 1989 г.; 

- Федеральным законом от 06 октября 2003 г. № 131- ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 02 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 24 июня 1999 г. № 120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних»;
- Федеральным законом «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации» от 25 июля 2002 г. № 115-ФЗ;

- Законом Российской Федерации от 10 июля 1992 г. № 3266-1 «Об образовании»;
- Федеральным законом от 24 июля 1998 г. № 124-ФЗ «О государственных гарантиях прав ребёнка в Российской Федерации»; 
- Федеральным законом от 20 декабря 1995 г. № 202-ФЗ «О вынужденных переселенцах»;
- Федеральным законом от 28 июня 1997 г. № 95-ФЗ «О беженцах»;
- Федеральным законом от 31 мая 2002 г. № 62-ФЗ «О гражданстве Российской Федерации»;

- Указом Президента Российской Федерации от 13 апреля 2011 г. № 444 «О дополнительных мерах по обеспечению прав и защиты интересов несовершеннолетних граждан Российской Федерации»;

- Законом Чувашской Республики «Об образовании» от 28 января 1993 г. (с изменениями и дополнениями);

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 04 октября 2000 г. № 751 «О Национальной доктрине образования в Российской Федерации»; 

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 19 марта 2001 г. № 196 «Об утверждении типового Положения  об общеобразовательном учреждении»;

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 03 ноября 1994 г. № 1237 «Об утверждении типового Положения о вечернем (сменном) общеобразовательном учреждении»;

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 21 марта 2011 г. № 184 «Об утверждении Положения о государственной аккредитации образовательных учреждений и научных организаций»; 
- Постановлением Правительства Российской Федерации от 16 марта 2011 г. № 174 «Об утверждении Положения о лицензировании образовательной деятельности»;
- Постановлением Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 29 декабря 2010 г. № 189 «Об утверждении СанПин 2.4.2.2821-10» «Санитарно-эпидемиологические требования к условиям и организации обучения в общеобразовательных учреждениях»;

- Приказом Министерства образования Российской Федерации от 23 июня 2000 г.          № 1884 «Об утверждении Положения о получении общего образования в форме экстерната»; 

- Приказом Министерства образования Российской Федерации от 03 декабря 1999 г.      № 1075 «Об утверждении Положения о государственной (итоговой) аттестации выпускников IX, XI (XII) классов общеобразовательных учреждений Российской Федерации»;

- Приказом Министерства образования Российской Федерации от 03 декабря 1999 г.      № 1076 «Об утверждении Положения о золотой и серебряной медалях «За особые успехи в учении», о похвальной грамоте «За особые успехи в изучении отдельных предметов» и похвальном листе «За отличные успехи в учении»;

- Правилами  приема граждан в муниципальные образовательные учреждения города Шумерля, утвержденными постановлением администрации города Шумерля от 01 сентября 2010 г. № 796 (с изменениями и дополнениями от 06.02.2012г., от 07.03.2012г.); 

- иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Чувашской Республики и муниципальными правовыми актами.

1.4. Полномочия по организации оказания муниципальной услуги возложены на отдел образования администрации города Шумерля (далее - Отдел образования). 

 Непосредственное предоставление услуги осуществляют муниципальные бюджетные общеобразовательные учреждения города Шумерля (далее – общеобразовательные учреждения).

Перечень общеобразовательных учреждений оказывающих муниципальную услугу приведен в Приложении № 3 к настоящему Регламенту.

1.5. Лица, имеющие право на получение муниципальной услуги

1.5.1. Право на получение муниципальной услуги согласно п.3 ст.1 ФЗ от 09 февраля 2009 г. № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» имеют граждане (физические лица), организации (юридические лица), общественные объединения, осуществляющие поиск информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления. Пользователями информацией являются также государственные органы, органы местного самоуправления, осуществляющие поиск указанной информации в соответствии с настоящим Федеральным законом, родители (законные представители) детей в возрасте от 6 лет 6 месяцев до 18 лет и юридические лица (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления) (далее – заявители).

1.5.2. В случае,  когда заявителем является юридическое лицо, от имени заявителя с запросом о предоставлении информации, содержащейся в документах муниципального архива (далее - запрос), вправе обращаться лицо, уполномоченное на обращение с запросом о предоставлении муниципальной услуги (далее также именуемое «заявитель»).

1.5.3. От имени заявителя с запросом может обратиться представитель заявителя (далее также именуемый «заявитель»).
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.
2.1.1. Информационное  обеспечение по предоставлению муниципальной услуги осуществляется Отделом образования, а также общеобразовательными учреждениями.

2.1.2. Сведения о месте нахождения, номера телефонов для справок, Отдела образования, информация о месте нахождения, номера телефонов для справок, адреса общеобразовательных учреждений, предоставляющих муниципальную услугу приведены в приложениях №1 и № 3 к настоящему Регламенту и размещены на сайте http://www.obrazov-gshum.edu.cap.ru
2.1.3. Информация, предоставляемая  гражданам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной. 

2.1.4. Основными требованиями к информированию граждан являются:
– достоверность предоставляемой информации;  


– четкость в изложении информации;    




– полнота информации;       








– наглядность форм предоставляемой информации;   




– удобство и доступность получения информации;    




– оперативность предоставления информации.
2.1.5. Для получения информации о правилах предоставления муниципальной услуги граждане, организации вправе обратиться (лично, посредством телефонной, почтовой, электронной связям):
– непосредственно в общеобразовательное учреждение;

–в Отдел образования, расположенный по адресу: 429122, г. Шумерля, ул. Октябрьская,20.
2.1.6. Информирование граждан о муниципальной услуге может быть:

– индивидуальным;

– публичным.
2.1.7. Индивидуальное информирование осуществляется специалистами Отдела образования и работниками общеобразовательных учреждений (в зависимости от способа обращения) следующим образом:
2.1.7.1. Информирование на личном приеме осуществляется в соответствии с графиком работы Отдела образования:

- понедельник – пятница с 8.00 час. до 17.00 час.

- перерыв на обед  с 12.00 час. до  13.00 час.

- либо графиком работы соответствующего общеобразовательного учреждения.
Время ожидания граждан при информировании на личном приеме не может превышать 30 минут. 
Информирование каждого гражданина на личном приеме специалист Отдела образования либо работник общеобразовательного учреждения осуществляет не более 10-15 минут.  

  
2.1.7.2. Информирование по телефону осуществляется в соответствии с графиком работы Отдела образования п.2.1.7.1.
Информирование по телефону не должно продолжаться более 10-15 минут. 

При информировании о порядке предоставления муниципальной услуги по телефону, специалист Отдела образования,  а также работник общеобразовательного учреждения, сняв трубку, должен представиться: назвать фамилию, имя, отчество, должность, название Отдела образования или соответственно наименование общеобразовательного учреждения.
2.1.8. Специалист Отдела образования, либо работник общеобразовательного учреждения, осуществляющий индивидуальное информирование на личном приеме либо по телефону, должен  принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, а в случае необходимости привлечь других специалистов. Время ожидания граждан при информировании на личном приеме либо по телефону не может превышать 30 минут. 
В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время,  специалист Отдела образования,  либо работник общеобразовательного учреждения, осуществляющий устное информирование, может предложить гражданину обратиться за необходимой информацией в письменном виде, через Интернет, либо назначить другое удобное для гражданина время для устного информирования.
В конце информирования специалист Отдела образования, осуществляющий  прием и консультирование, должен кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые надо предпринимать (кто именно, когда и что должен сделать). 
2.1.9. Индивидуальное письменное информирование при обращении граждан в  Отдел образования осуществляется на основании письменного заявления граждан, организаций  на имя начальника Отдела образования, либо заявления, поданного посредством электронной почты. 

Заявления  рассматривается в течение 30 дней со дня регистрации.
Ответ на заявление направляется по адресу гражданина либо организации посредством почтовой, либо электронной связи в зависимости от способа обращения.
2.1.10. Публичное устное информирование осуществляется с привлечением средств массовой информации, радио, телевидения (далее СМИ). 

2.1.11. Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в СМИ, путем использования информационных стендов, размещающихся в общеобразовательных учреждениях.
Информационные стенды в  общеобразовательных учреждениях, предоставляющих услугу, оборудуются в доступном для получателя муниципальной услуги месте и содержат следующую обязательную информацию: 

– адрес, номера телефонов, электронной почты Отдела образования;  

– процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде;  

– перечень документов, представляемых гражданином для оформления зачисления в общеобразовательное учреждение;
– образец заявления о приеме в общеобразовательное учреждение  (Приложение № 4 к настоящему Регламенту).
2.2. Результат предоставления муниципальной услуги
2.2.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является предоставление заявителю информации:
1) о наименовании, месте нахождения, почтовом адресе общеобразовательного учреждения (юридическом и фактическом адресе); о режиме работы  общеобразовательного учреждения;
2) об учебном плане общеобразовательного учреждения;
3) об учебном плане дополнительного образования общеобразовательного учреждения;
4) о календарном учебном графике общеобразовательного учреждения;
5) об образовательных программах, реализуемых образовательными учреждениями;
6) о количестве классов, объединений дополнительного образования  в общеобразовательном учреждении, их комплектности;
7) о порядке зачисления в образовательные учреждения;
8) по иным вопросам, касающимся организации общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования по основным общеобразовательным программам, а также дополнительного образования в общеобразовательных учреждениях, находящихся в ведении Отдела образования.
2.2.2. В случае если предоставление запрашиваемой информации не входит в полномочия Отдела образования, результатом муниципальной услуги является направление заявителю отказа в предоставлении информации. 
2.2.3. Юридическим фактом, которым заканчивается предоставление муниципальной услуги, является направление заявителю запрашиваемой информации либо отказ в предоставлении информации.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является заявление (приложение №2) граждан (физических лиц), организаций (юридических лиц), общественных объединений, осуществляющих поиск информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления. Пользователями информацией являются также государственные органы, органы местного самоуправления, осуществляющие поиск указанной информации в соответствии с настоящим Федеральным законом.

3.1.1.Работником Отдела образования или общеобразовательного учреждения, ответственным за прием заявления,  лично производится  прием от граждан документов,  необходимых для  предоставления информации об Услуге.   

3.1.2.
Подача заявления  о предоставлении информации об Услуге возможна в течение всего учебного года.

3.1.3. Время ожидания гражданина при подаче заявления для получения муниципальной  услуги  не должно превышать 30 минут.       




3.1.4. Продолжительность приема гражданина у работника, осуществляющего прием и регистрацию заявления, при подаче заявления для получения муниципальной услуги не должна превышать 15 минут.    


3.1.5. Датой принятия к рассмотрению заявления  считается дата регистрации в журнале регистрации поступивших заявлений. 

3.2. Должностными лицами, ответственными за выполнение административных действий и процедур, выполняемых при предоставлении муниципальной услуги, являются:

- начальник Отдела образования;

- заместитель  начальника Отдела образования;

- начальник отдела  общего образования;

- заведующий информационно-методического центра Отдела образования;

-руководители общеобразовательных учреждений.

3.3.Деятельность сотрудников Отдела образования регламентируется Положениям об отделе образования, настоящим Административным регламентом и должностными инструкциями.

3.4. При отказе или при неудовлетворительном предоставлении услуги заявитель может обжаловать действия (бездействие)  должностных лиц,  предоставляющих муниципальную услугу.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Контроль деятельности Отдела образования по предоставлению муниципальной услуги обеспечивает администрация города Шумерля.

4.2. Текущий контроль за соблюдением и исполнением каждым ответственным должностным лицом положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляет заместитель начальника Отдела образования, курирующий данные направления деятельности.

4.3. Проверку полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводят заместитель начальника Отдела образования, специалисты Отдела образования, информационно-методического центра и или должностные лица, в чью компетенцию входят вопросы, связанные  с конкретными обращениями заинтересованных лиц.

Контроль над полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав родителей (законных представителей), рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц Отдела образования.

4.4. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании квартальных или годовых планов работы Отдела) и внеплановыми.

4.5. Плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы Отдела образования, но не чаще одного раза в два года. Внеплановые проверки проводятся в случае поступления в Отдела образования обращений физических и юридических лиц  с жалобами на нарушения их прав и законных интересов.

4.6. По результатам проведенных проверок,  в случае выявления нарушений прав  заявителей, виновное лицо привлекается к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.7. Специалисты Отдела образования, ответственные за предоставление  муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и последовательности действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц и муниципальных служащих

5.1. Действия (бездействие) и решения должностных лиц (специалистов) отдела образования и учреждений, соответственно осуществляемые и принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы потребителем   во внесудебном порядке и (или) в суде. 

5.2. Внесудебный порядок подачи, рассмотрения и разрешения жалоб на действия (бездействие) и решения должностных лиц (специалистов) отдела образования и учреждений определяется федеральным законодательством и законодательством Чувашской Республики. 

5.3. Заявители имеют право обратиться с жалобой лично (устно или письменно) или направить письменное обращение, жалобу (претензию) через своего представителя. 

5.4. При обращении заявителей  в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 календарных дней с момента регистрации такого обращения. 

5.5. По результатам рассмотрения жалобы должностным лицом принимается решение об удовлетворении требований заявителя, либо об отказе в удовлетворении жалобы. 

5.6. Заявители могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии должностных лиц, нарушении положений административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики: 

- по телефонным номерам отдела образования; 

- по электронной почте отдела образования. 
5.7. Порядок судебного обжалования действий (бездействия) и решений, соответственно осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги, определяется действующим законодательством Российской Федерации.
Приложение 1
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление  информации об организации общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования по основным общеобразовательным программам, а также дополнительного образования в муниципальных бюджетных общеобразовательных учреждениях»

Сведения о месте нахождения и графике работы

отдела образования администрации города Шумерли 
Адрес: 429122, г. Шумерля, ул. Октябрьская, д.20

Адрес сайта в сети Интернет: http://www.obrazov-gshum.edu.cap.ru
Адрес электронной почты: shumgoroo@gshum.cap.ru.

	Ф.И.О.
	Должность
	Служебный

телефон

	Осипова Лариса Викторовна
	заместитель главы администрации по вопросам социальной политики - начальник отдела образования администрации города Шумерли 
	2-24-40

	Сасакина Ирина Владимировна
	заместитель начальника отдела образования администрации города ШУмерли
	2-03-31

	Корнеева Татьяна Валентиновна 
	заведующая информационно-методическим центром отдела образования 
	2-26-93


График работы отдела образования администрации города Шумерли: понедельник - пятница с 800 до 1700 ч., перерыв на обед с 1200 до 1300 часов; выходные дни – суббота, воскресенье, нерабочие праздничные дни.
	      
	Приложение 2
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление  информации об организации общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования по основным общеобразовательным программам, а также дополнительного образования в муниципальных бюджетных общеобразовательных учреждениях»




Форма запроса 

о предоставлении муниципальной услуги

В  Отдел  образования администрации города Шумерля (в муниципальное  бюджетное общеобразовательное учреждение)___________________________________________  от______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
          (Ф.И.О., место жительства заявителя, телефон, паспортные данные)

ЗАПРОС

о предоставлении информации

Прошу предоставить мне информацию по вопросу _________________________________________________________         

(тематика запроса)

О принятом решении прошу проинформировать меня

_______________________________________________________________________________
 (способ информирования)

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных», даю согласие на обработку (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение, использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение) сведений, указанных в настоящем заявлении и прилагаемых документах.  

Согласие действует в течение 1 года со дня подписания настоящего запроса.

Мне известно, что данное согласие может быть отозвано мною в  письменной форме.

Приложения:

1. Оригинал или заверенная в установленном порядке копия документа, подтверждающего полномочия на обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги от имени заявителя. 

«____» ____________ 20__ года                                     Подпись ____________________

Регистрационный номер заявления ___________________

______________________________    __________________

(Ф.И.О. должностного лица, (подпись) принявшего заявление) ____________

Приложение 3
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление  информации об организации общедоступного и бесплатного начального общего, 

основного общего, среднего (полного) общего образования по основным 

общеобразовательным программам, 

а также дополнительного образования в муниципальных бюджетных 

общеобразовательных учреждениях»

СВЕДЕНИЯ
о муниципальных бюджетных общеобразовательных учреждениях г. Шумерля

	№

пп
	Наименование и адрес

учреждения
	Номер телефона


	ФИО членов администрации
	Должность



	1. 
	МБОУ «Средняя общеобразовательная школа №1»
	2-95-99

2-13-40
	Полякова Татьяна Владимировна

Ефремова Елена Геннадьевна

Дроздова Елена Геннадьевна
	директор

заместители директора по УВР



	2. 
	МБОУ «Средняя общеобразовательная школа № 2»
	2-17-16
	Кутырева Татьяна Алексеевна

Табункина Регина Николаевна

Макарова Галина Валентиновна
	директор

заместители директора по УВР



	3. 
	МБОУ «Средняя общеобразовательная школа № 3»
	2-94-99

2-86-37
	Яргунин Сергей Валерьевич

Голованова Елена Николаевна

Шутилина Оксана Федоровна
	директор

заместители директора по УВР



	4. 
	МБОУ «Средняя общеобразовательная школа № 6»
	2-90-62
	Сазонова Светлана Ивановна

Лушина Лариса Александровна
	директор

заместитель директора по УВР

	5. 
	МБОУ «Гимназия №8»
	2-35-57
	Долгова Лилия Васильевна

Кошелева Светлана Ильинична

Суркова Ольга Вячеславовна
	Директор

Заместители директора по УВР




Приложение 4
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление  информации об организации общедоступного и бесплатного начального общего, 

основного общего, среднего (полного) общего образования по основным 

общеобразовательным программам, 

а также дополнительного образования в муниципальных бюджетных 

общеобразовательных учреждениях»

     




                           Руководителю

                                                                                  _________________________________
            (наименование учреждения)

    __________________________________





                                   (Фамилия И.О. директора)

                                                                                  Родителя (законного представителя) 

                                                                                  _________________________________     

                                                                               (Фамилия, имя, отчество)                                                            

                                            Место регистрации:

   Телефон:                                                              

   Паспорт:    серия  ___№______________
                                                             

Выдан______________________________

 З А Я В Л Е Н И Е

Прошу принять моего ребенка (сына, дочь)_____________________________________________________________________
                                  (фамилия, имя, отчество)

__________________________________________________________________________

                                                           (дата рождения, место проживания)

_______________________________________в_________________класс Вашей школы.

Окончил(а)______классов школы №__________ Изучал(а)___________________язык. (При приеме в 1-й класс не заполняется).

С Уставом, лицензией на образовательную деятельность, свидетельством о государственной аккредитации, образовательными программами, реализуемыми в образовательном учреждении __________________________________________________ ознакомлен (а).

__________________                                                     «____»_________________20____года

         (подпись)    

Приложение 5
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление  информации об организации общедоступного и бесплатного начального общего, 

основного общего, среднего (полного) общего образования по основным 

общеобразовательным программам, 

а также дополнительного образования в муниципальных бюджетных 

общеобразовательных учреждениях»

Расписка о приёме документов

«____» ___________ 20____ г.



№ 1/_____________

(Дата представления документов)

	№

п/п
	Наименование документа, реквизиты
	Количество страниц, экземпляров

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Примечание (отметка о соответствии или несоответствии представленных документов установленным требованиям, в том числе отметка об отсутствии необходимых для предоставления муниципальной услуги документов) ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
Телефон, фамилия и инициалы специалиста, у которого заявитель может узнать о стадии рассмотрения документов 

Подпись __________
                      

(ФИО, должность специалиста, ответственного за прием документов) 
Чувашская Республика 


администрация


города Шумерля





ПОСТАНОВЛЕНИЕ





Чёваш Республики


+,м,рле хулА 


администраций,





  ЙЫШЁНУ 
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